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1. Acceso general  
 
Entra en la página web de Erasmus+ Estudios: http://erasmus.um.es. 
Dentro de esta página, podemos realizar las siguientes acciones: 

• Registro y/o validación asignaturas de la universidad de destino 
• Elaboración, consulta, modificación y aceptación/rechazo del reconocimiento 

académico 
• Registro calificaciones 

 

 
 

 
  

http://erasmus.um.es/
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Entra en la web como PDI/PAS, selecciona “Tutores” o “Coordinadores” según 
corresponda, y regístrate con tu email y contraseña: 

 

 
Aparece el siguiente panel, según seas tutor/a o coordinador/a: 
 

 
 

 
Ahora bien, el apartado que nos interesa es el relacionado con el Reconocimiento 
Académico (en Alumnos UMU), el cual está compuesto de varias opciones que 
permiten registrar o validar asignaturas, aprobar o rechazar reconocimiento, 
consultar el histórico de notas o de bloques reconocidos, así como enviar emails a los 
alumnos. A continuación, vemos el panel de los tutores:  
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Los coordinadores internacionales tienen además alguna función más, como la de 
“Parámetros” del reconocimiento (para determinar la inclusión o no de asignaturas 
suspensas, de segunda matrícula, TFM, TFG, Prácticum…). Estos parámetros se 
pueden consultar en el anexo II de este manual también.  
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2. Asignaturas Institución de Destino 

a) Registro (estudiante) 
 
Lo primero que debe hacer el/la estudiante una vez decididas las asignaturas que 
quiere cursar en destino (previa consulta con tutor/a), es asegurarse de que las 
mismas están registradas en la aplicación Erasmus+, en su Espacio Estudiante, y en 
caso de que no lo estén, proceder al registro. Sólo puede registrar asignaturas de su 
titulación y para la universidad para la que ha sido seleccionado/a. Es obligatorio 
incluir el nombre de la asignatura y el número de créditos. Es importante que el/la 
estudiante revise el listado de asignaturas previamente registradas, que están 
organizadas por orden alfabético, para evitar duplicidades en el registro. Si ya 
existiera esa asignatura en el listado con los mismos datos, no debe validarse.  
Excepcionalmente, tanto tutor/a como coordinador/a pueden registrar asignaturas.  

b) Validación 
 

 
 
Los tutores recibirán un email informando de que el/la estudiante registró una nueva 
asignatura. Una vez verificada que la asignatura no está previamente registrada en el 
listado de asignaturas de destino (apartado “Asignaturas de destino” o pinchando 
encima del número de asignaturas en la columna “Total asignaturas”  ), debes 
proceder a validarla para que pueda ser incluida en futuros reconocimientos 
académicos.  
Si la asignatura ya estuviera registrada previamente en el listado de “Asignaturas 
destino (por orden alfabético), no es necesario volver a validarla, pues se estaría 
duplicando la misma información. 
 
 
 
 
 
 
Para validar una asignatura, tal y como aparece en la imagen, hay que ver la 
columna “ptes. de validación” para la universidad del estudiante, y pinchar encima 
del número. También existe la opción de modificar, eliminar o rechazar la 
asignatura. El paso de validación es fundamental puesto que mientras no se validen 
expresamente las nuevas asignaturas de destino registradas por los alumnos, no 
estarán disponibles para ser escogidas en sus reconocimiento académicos. 
 

Pinchando encima del número se 
valida la asignatura concreta para esta 
universidad, en este caso una. Revisar 
que no está registrada previamente. 

Pinchando encima del número se 
visualizan todas las asignaturas 
registradas para una universidad. Si ya 
está registrada, no se valida de nuevo. 
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Para dar de alta una asignatura nueva, hay que pinchar en la columna “Acciones”, 
en el icono  

 
 

Al mismo tiempo, dentro del listado de asignaturas, se puede filtrar por asignaturas 
“utilizadas” o “no utilizadas” para comprobar las que se usan con más frecuencia y 
permitir la detección de todas aquellas asignaturas que no están siendo utilizadas. 
 

 
Nota importante: hay algunas asignaturas previamente registradas que se dieron de 
alta sin código, y por tanto, aunque están vigentes, no les aparecen en el listado a los 
estudiantes para seleccionarlas, pese a que sí que se pueden visualizar en el apartado 
“asignaturas destino”. No pueden ser eliminadas, y lo único que se puede hacer es si 
siguen vigentes, modificarlas y añadir el código que les falta para que los estudiantes 
puedan elegirlas. 
A partir de este momento, validadas las asignaturas, el/la estudiante ya puede 
elaborar el reconocimiento académico. 



    
 

pág. 7 
 

3. Reconocimiento académico online (RAO) 
 

a) Elaboración del reconocimiento académico online (estudiante) 
 
Una vez que el estudiante haya elaborado su reconocimiento académico, el tutor 
recibe un email automático informando de dicha situación. A través de ese email hay 
un enlace que dirige directamente al reconocimiento del estudiante para su 
aprobación o rechazo. También se puede acceder a través de la plataforma Erasmus 
(erasmus.um.es – Erasmus+ Estudios – PDI – Tutor/Coordinador), pinchando en el 
apartado “Reconocimiento Académico- Consulta/Modificación” 

 
 
Situaciones del reconocimiento (RAO): 
Según el momento del año en el que nos encontremos, estarán los reconocimientos 
elaborados, a medio hacer o sin hacer: 
 
No iniciado: el estudiante aún no ha elaborado el RAO 

  
 
 
Otros estados posibles: 
 
Pendiente de validación: En este caso concreto, en situación podemos ver que el 
estudiante ha elaborado el Reconocimiento Académico Online (RAO) pero aún no ha 
sido validado por ninguna de las partes. 

 

Reconocimiento sin elaborar 

El estudiante 
ha elaborado el 
RAO, pero aún 

no ha sido 
validado 
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Pendiente de validación – Situación “Validado por tutor UMU”: a partir de esta 
validación, se envía el RAO en formato Learning Agreement (formato oficial de la 
Comisión Europea) al tutor de destino para su aprobación. 
 

 
 
Pendiente de validación - Rechazado por tutor de destino: aparecerá el motivo de 
rechazo y en estado abierto para que el estudiante realice los cambios pertinentes. 
 

 
 
Aprobado - Validado por el coordinador UMU, tutor UMU y tutor destino. Ya está todo 
listo para que se registren las notas (aparece icono de la calculadora). 

 
 
Aprobado – Institución no registrada en el EWP: en este caso, requiere aprobación 
por parte del tutor UMU y del coordinador internacional. Dado que la universidad de 
destino no está usando el sistema Erasmus Without Paper, una vez aprobado por el  
tutor y coordinador UMU, el Learning Agreement se envía por email al tutor de 
destino. 

 
 
Aprobado (por toda las partes) – aplicado a expediente.  
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Aprobado (por todas las partes y registradas las notas) 

 
 
 

b) Bloques de equivalencia 
 

El objetivo del reconocimiento académico es unir las asignaturas en las que se va a 
matricular el/la estudiante en la UMU con asignaturas similares en la universidad de 
destino, para que posteriormente puedan ser convalidadas y reconocidas 
académicamente a la vuelta. Para ello, es necesario hacer bloques de equivalencia. 
El alumno o la alumna elaborará tantos bloques de equivalencia como sean 
necesarios según lo pactado previamente con el/la tutor/a. 
 
Para crear un NUEVO BLOQUE DE EQUIVALENCIA, el/la estudiante hará lo siguiente: 
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Y a continuación aparece esta pantalla: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
El alumno selecciona y relacionada la/s asignatura/s de la UMU (bloque izd.a) con la/s 
de destino (bloque dcha.) que crea que tienen mayor similitud en cuanto a contenido 
y créditos para su posterior reconocimiento. Se deben elaborar tantos bloques de 
equivalencia como sean necesarios.  
 
Dependiendo del número de créditos de las asignaturas UMU y de las de destino, un 
bloque de equivalencia puede relacionar: 

- 1 asignatura de la UMU con 1 de la universidad de destino 

 
 

- 1 de la UMU con 2 de destino 

 
 

- 2 de la UMU con 1 de destino 

 
 

- y cualquier otra combinación posible según haya acordado con el tutor.  
 

En cada bloque de equivalencia el estudiante marcará la/s asignaturas/s de la UMU 
que se corresponden con la/s asignatura/s de destino y seguidamente tendrá que 
pinchar en el botón    que aparece al final de la página.  
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Consejo: evita crear un ÚNICO BLOQUE de equivalencias, con todas las asignaturas 
de la UMU por un lado, y las de destino por otro, pues a la hora de registrar las notas, 
todas tus asignaturas de la UMU aparecerán con la misma nota (la nota media de 
todas ellas).  

 
 

El resultado final del reconocimiento académico una vez elaborados los bloques será 
el siguiente: 
 

 
 
Una vez realizado el reconocimiento por parte del alumno, el tutor recibe un email 
notificándole esta situación. 
 
Más adelante, una vez que el/la estudiante se matricula (julio -septiembre aprox.), 
puede ocurrir que algunas de las asignaturas UMU que ha elegido el alumno no 
concuerden con las matriculadas, en tales casos nos aparecerá lo siguiente: 

 
En ese caso, el/la estudiante deberá contactar con su Secretaría en la UMU y 
solucionar esta incidencia lo antes posible.  
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c) Consulta  
 
Una vez elaborado el reconocimiento, se puede consultar en el apartado 
“Consulta/Modificación” en el panel principal del Espacio Tutor/Coordinador: 

 
 
Selecciona el curso académico y pincha encima del reconocimiento del/ de la 
estudiante que quieres consultar, encima de “Original” o “Modificado” (si se han 
hecho cambios) si lo hubiera: 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
  

Pincha en “Original” para consultar 

Pincha en “Modificado” para consultar 

Filtrar por curso de estancia 

 

RAO concuerda con la matrícula 

Más filtros 
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d) Modificación 
 

Para modificar el reconocimiento habría que acceder a través del mismo apartado 
“Consulta/Modificación.”, seleccionar curso académico, el estudiante en cuestión, y 
pinchar en el icono del lápiz o directamente encima de la palabra “Original” o 
“Modificado” seguido de la palabra “Validación”. 

 
 
 
Dependiendo del estado en el que se encuentre el reconocimiento, habrá que realizar 
una acción u otra: 
 

a) Si el reconocimiento está en estado Abierto para modificaciones, es decir, no 
ha sido aún aprobado por el tutor ni el coordinador, el alumno podrá introducir 
cambios libremente en los bloques de equivalencia (cambiar las asignaturas 
de destino y/o asignaturas de la UMU).  

- Las modificaciones dan lugar al “reconocimiento modificado”. 
 

b) Si el reconocimiento está aprobado, para que el alumno haga cambios en las 
asignaturas de la UMU será necesario que tutor o coordinador entren en el 
reconocimiento del estudiante y lo desbloqueen pinchando en 

 (al final del todo dentro del apartado 

Consulta/Modificación, pinchando en “validación” o icono  del alumno 
que corresponda ). 
Posteriormente, habrá que pinchar en habrá que pinchar en el botón  

 y posteriormente volver a reenviar el RAO/LA  
 

c) Tanto el tutor como el coordinador pueden modificar el reconocimiento en 
cualquier momento siempre y cuando no esté en estado Aprobado, y las notas 
registradas.  
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e) Aprobación/rechazo 
 

Entrar desde “Consulta/Modificación”, pinchando en el último reconocimiento 
creado/modificado (aparecerá la palabra “Validación”).  
El primer reconocimiento elaborado (“Original”) siempre permanece como referencia 
(consulta). Después solo aparecerá la última modificación (“Modificado”). 
 

 
 
 
Se pueden aprobar o rechazar los bloques de forma independiente o el 
reconocimiento completo. Cabe la posibilidad de que el tutor o el coordinador añada 
observaciones a los bloques de equivalencia.  
 
Para aprobar bloque a bloque, o en el caso contrario, rechazar un bloque concreto por 
alguna razón, sería de la siguiente manera: 
 
 

 
  

Pinchar aquí para aprobar 
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Para aprobar el reconocimiento o rechazarlo al completo, hay que ir al final de la 
misma página: 

 
 
 
 

 
 
En el momento que el tutor aprueba el reconocimiento, se envía automáticamente 
una copia en formato Learning Agreement (formato oficial de la Comisión Europea) a 
la contraparte en destino. El estudiante recibe una notificación informando de que el 
reconocimiento ha sido aprobado por el tutor UMU. 
 
Además, el coordinador internacional tiene la posibilidad de marcar cada uno de los 
bloques de equivalencia como reconocidos, esto significa que ése bloque 
permanecerá como referencia para los próximos años, y podrá ser consultado en el 
apartado “Bloques reconocidos”. También se pueden consultar los reconocimientos 
aplicados” aprobados anteriormente que sirven como referencia en el apartado 
“Histórico de reconocimientos aplicados”. 
 

 

Aprobar: Si estamos de acuerdo 
con todos los bloques, aprobamos 
pinchando aquí, y con esto, 
“bloqueamos” el reconocimiento 
académico.  

Rechazar: Si no estamos 
de acuerdo con ningún 
bloque. 
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Al mismo tiempo, una vez aprobado el reconocimiento por el tutor UMU, el tutor de 
destino y el coordinador, éste último debe darle el visto bueno para el paso al 
expediente académico pinchando en la casilla  *para cada uno de los alumnos.  
A partir de ese momento, el tutor podrá registrar las notas del estudiante.  
 

 
 

 
 
 
*Si esta casilla  no apareciera habiendo sido aprobado el reconocimiento por el 
tutor y el coordinador, puede deberse a que el estudiante no se ha matriculado en la 
UMU de las asignaturas incluidas en el reconocimiento. 
 
 
¿Cómo generar el modelo Learning Agreement?  

Una vez aprobado el RAO por el tutor, se crea este icono para cada estudiante . Si 
pinchamos encima aparecerá el modelo oficial de la Comisión Europea de Learning 
Agrement ya cumplimentado. El/la estudiante no tendrá que rellenar el documento 
oficial y solo deberá descargar y firmar este modelo en los pocos casos que la 
universidad de destino no estén dentro de la red EWP, tal y como aparece en la 
imagen de más abajo. En este caso concreto, se debe imprimir, firmar tanto el tutor 
como el estudiante y remitir a destino vía email al tutor de destino. Para el resto de 
casos (la mayoría), se envía automáticamente a través de la red EWP y no habría que 
enviar copia alguna por email.  
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Modelo oficial de Learning Agreement generado automáticamente 
al aprobar el reconocimiento académico por parte del tutor UMU. 
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4. Registro de calificaciones 
 
Desde el momento que el reconocimiento académico online ha sido aprobado por 
todas las partes (tutor UMU/destino y coordinador), y el coordinador UMU además ha 
dado el visto bueno para su paso a expediente, ya podemos registrar las notas. Esto 
lo sabremos además porque aparecerá un icono parecido a una calculadora en el 
apartado Notas, a la derecha. Si no apareciera, sería porque aún faltan pasos 
anteriores que dar (faltaría visto bueno para paso a expediente académico por parte 
del coordinador). A continuación, un ejemplo de cuándo sí y cuando no se pueden 
registrar las notas: 
 
 Ejemplo de caso en el que falta dar el visto bueno para paso a expediente por 

parte del coordinador UMU, y por tanto, no se pueden registrar las notas: 
 

 
 
 
 
 
 
 Ejemplo de caso en el que sí se pueden registrar las notas porque se le ha dado 

el visto bueno para paso a expediente. Se accede desde el mismo apartado 
“Consulta/Modif.”, selecciona el curso académico y el/la estudiante en 
cuestión: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Hasta que el coordinador no marque esta casilla, 
no se pueden registrar las notas.  
 

Falta el icono de 
la calculadora 

Icono de la 
calculadora, 
pincha encima 
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Pinchamos encima del icono de las notas   del/ la estudiante seleccionado/a y nos 
aparece una pantalla similar a esta: 
 

 
 
 
Tenemos dos opciones para el registro: 

1. Usar el conversor. Seleccione el modelo de conversión en aquellos países en 
los que haya varios sistemas de calificación, introduzca la nota y el programa 
convertirá automáticamente la nota de destino en la nota equivalente UMU, 
pinchando a continuación en “Convertir”. 
Puede consultar el PDF “Equivalencia de calificaciones” para comprobar el 
sistema del país correspondiente.  
La nota definitiva tiene que estar dada de alta en el apartado “Nota en 
asignatura UMU”. 
 
Si las calificaciones están indicadas según el sistema de calificación ECTS, 
podrá consultar el pdf “Sistema de calificaciones ECTS” e introducir 
directamente la nota correspondiente en el apartado “Nota en asignatura 
UMU”. 
 

2. No usar el conversor. Deberá introducir directamente la nota ya convertida en 
el apartado “Nota en asignatura UMU”. 
 
*Caso especial ITALIA: en aquellas calificaciones en las cuales aparece como 
nota obtenida “30 ELODE” para que el sistema lo convierta correctamente es 
necesario marcar 31 en la casilla correspondiente. 
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**Caso especial Matrículas de Honor: No todos los sistemas de calificación 
extranjeros contemplan esta circunstancia excepcional, por lo que, si la 
universidad de destino no lo contempla, resulta incongruente que la UMU le 
reconozca esa calificación. Cada centro tiene o tendrá reconocido un sistema 
de asignación de matrículas de honor aprobado por la correspondiente 
comisión de movilidad, por lo que se recomienda consultar a la comisión o a la 
coordinación internacional del centro antes de proponer al alumnado para la 
concesión de una Matrícula de Honor. Por otro lado, será necesario tener en 
cuenta para su asignación, que existe una única acta de calificaciones para 
todos los programas de movilidad (ILA, ISEP, SICUE, etc). 

 

 
 
Para cualquier duda, puede consultar directamente en enlace actualizado a 
la tabla de equivalencias por países del MINISTERIO DE EDUCACIÓN Y FP 
(CTRL+F para buscar):  
https://www.universidades.gob.es/wp-
content/uploads/2022/12/ANEXO_I_ESCALAS_comp.pdf 
 
Para finalizar, pinchar en Guardar Notas. 

 
 

En este proceso, los coordinadores deben dar también el visto bueno para 
paso a expediente de las calificaciones, una vez que el tutor las ha registrado.  
 
Cuando el tutor ha registrado las notas y el coordinador les ha dado el visto 
bueno, el icono cambiará a Registradas, con la fecha de registro, y Aplicadas 
a expediente una vez que esos datos se han transferido a la Secretaría 
correspondiente significa que las notas pasan al expediente del estudiante. 

 
Una vez registradas y aplicadas las notas al expediente, ya no habría que hacer nada 
más con el/la estudiante a nivel académico.   

https://www.universidades.gob.es/wp-content/uploads/2022/12/ANEXO_I_ESCALAS_comp.pdf
https://www.universidades.gob.es/wp-content/uploads/2022/12/ANEXO_I_ESCALAS_comp.pdf
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Anexo I: Calendario para Curso 2025-2026: 

Estos son los plazos internos de la UMU, pero para la elaboración del RAO inicial y 
posibles modificaciones habrá que tener en cuenta los plazos de la universidad de 
destino. 
 

30 de junio de 2025 

Reconocimiento realizado por el alumno 
(antes tienen que haber introducido las 
asignaturas de destino nuevas, que 
tienen que haber sido validadas por el 
tutor) 

15 de julio de 2025 Reconocimiento aprobado por tutor y 
coordinador 

Septiembre de 2025 (Fecha según 
centros) Matrícula 

31 de octubre de 2025 Reconocimiento modificado al llegar a 
destino 

15 de noviembre de 2025 Reconocimiento modificado aprobado 
por tutor y coordinador 

30 de noviembre de 2025 Reconocimiento validado por 
coordinador (paso a listo) 

Febrero de 2026 Ampliación de matrícula (consultar con 
Secretaría) 

15 de marzo de 2026 Reconocimiento modificado por alumno 
- 2º cuatrimestre 

31 de marzo de 2026 Reconocimiento modificado aprobado 
por tutor y coordinador - 2º cuatrimestre 

15 de abril de 2026 
Reconocimiento validado por 
coordinador (paso a listo) - 2º 
cuatrimestre  
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Anexo II: Parámetros por facultades 
 

Facultad Máx. 
Créd. 
ANUAL  

Mín.cr
éd. 
ANUA
L.* 

Máx. 
créd. 
CUATR. 

Mín. créd. 
CUATR. 

ASIG. 
SUSPENSAS 
(SI/NO) 

SI PERMITE ASIG. 
SUSPENSAS, Nº 
MÁX. ASIG. 
SUSPENSAS (si 
hubiera límite) 

ASIG. 2ª 
MATRÍCULA 
(SI/NO) 

PRÁCTICUM 
(SI/NO) 

TFG/TFM 
(SI/NO) 

Excepción por 
titulación (en caso 
afirmativo, indicar 
cuál) 

E.U. ENFERMERÍA 75 42 36 18 SI 
 

SI SI SI NO 

F. BELLAS ARTES 75 42 36 18 SI 
 

SI NO NO NO 

F. BIOLOGÍA 75 42 36 18 SI 
 

SI SI SI NO 

F. CC. DEL DEPORTE 72 42 36 18 SI 2 SI SI SI NO 

F. CC. DEL TRABAJO 75 42 36 18 SI 2 SI SI SI NO 

F. COMUNICACIÓN Y 
DOC. 

75 42 42 18 SI 2 SI SI NO Las asignaturas 
trocales 
únicamente 
pueden 
convalidarse de 
forma completa, 
esto es: por una 
asignatura de 12 
créditos o varias 
que sumen esa 
totalidad. En 
ningún caso se 
podrá  convalidar 
media asignatura 
troncal ni en los 
casos de estancia 
anuales, ni 
cuatrimestrales 

F. DERECHO 60 42 36 18 SI 
 

SI SI SI SI, para Grado en 
ADE+DCHO: máx. 
créditos 
cuatrimestrales 
son 40,5 
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F. ECONOMÍA Y E. 72 42 41 18 SI 
 

SI SI NO 
 

F. EDUCACIÓN 72 42 40 18 SI 
 

SI SI NO SI, para los Dobles 
Títulos de 
Primaria+Infantil y 
Primaria+CAFD el 
máximo anual se 
amplía a 84ECTS, y 
el máximo 
cuatrimestral sube 
a 46ECTS 

F. ENFERMERÍA 75 42 36 18 SI 
 

SI SI SI NO 

F. FILOSOFÍA 72 42 36 18 SI 
 

SI NO NO SI, para posgrado 
en filosofía, 
créditos mínimos 
anuales son 42 y 
cuatrimestrales 1 
crédito ECTS 

F. INFORMÁTICA 80 42 36 18 SI 
 

SI SI SI NO 

F. LETRAS  60 42 30 18 NO NO NO NO NO Prácticum solo en 
aquellas 
titulaciones que 
tiene asignatura 
equivalente. 

F. MATEMÁTICAS 72 42 36 18 SI 2 SI SI SI SI, Grado Conjunto 
Matemáticas+Info
rmática, así como 
Matemáticas+Físic
a. Créditos 
máximos anuales 
90 y 
cuatrimestrales 
máximos 48. 

F. MEDICINA 72 42 36 18 SI 
 

SI SI SI SI. G.Farmacia: 
Practicum no 

F. ÓPTICA Y 
OPTOMETRÍA 

75 42 36 18 SI 
 

SI SI SI NO 

F. PSICOLOGÍA Y 
LOGOPEDIA 

72 42 40 18 SI 
 

SI SI SI NO 
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F. QUÍMICA 75 42 36 18 SI 
 

SI SI SI NO 

F. TRABAJO SOCIAL 75 42 36 18 SI 
 

SI SI SI NO 

F. TURISMO 72 42 36 18 SI 
 

SI SI NO NO 

F. VETERINARIA 65 42 36 18 SI (cuando no sea posible completar un 
LA con asignaturas de primera matrícula 
y, en su caso, de segunda matricula) 

SI (cuando no 
sea posible 
completar un LA 
con asignaturas 
de primera 
matrìcula) 

NO NO SI. G. CYTA:  
Permite 
asignaturas no 
presentadas, 
Practicum y TFG* 
(*el TFG deben 
defenderlo en la 
UMU). Doctorado 
en Biología y Repr. 
Mamíferos: 
mínimo de 
créditos 
cuatrimestrales 1, 
permite 
asignaturas 
suspensas, de 
segunda matrícula 
y practicum. 

F. CC. 
SOCIOSANITARIAS 

75 42 36 18 SI 2 SI SI SI NO 

ISEN CARTAGENA 75 42 36 18 SI 
 

SI SI SI NO 
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